
HỘI LIÊN HIỆP PHỤ N ữ  VIỆT NAM CỘNG HÒA XÃ HỘI CHÙ NGHĨA VIỆT NAM 
ĐOÀN CHỦ TỊC H  Độc lập - Tụ d o  - Hạnh phúc

■ Ậ l  /HD-ĐCT Hà Nội, ngàyóLỶ thángOỉ nãm 2020

HƯỚNG DẨN
vấn đề về thực hiện sắp xếp tổ chức Hội ở những địa phương 
thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã

Thực hiện Nghị quyết số 37 - NQ/TW ngày 24/12/2018 của Bộ Chính trị 
về việc sắp xếp các đơn vị hành chính cấp huyện và cắp xã; Nghị quyết số 
653/2019/ƯBTVQH14 ngày 12/3/2019 của ưỷ  ban Thường vụ Quốc hội về việc 
sắp xếp các đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã trong giai đoạn 2019 - 2021; 
Nghị quyết số 32/NQ-CP ngày 14/5/2019 của Chính phủ ban hành kế hoạch 
thực hiện săp xếp các đơn vị hành chính cấp huyện, xã trong giao đoạn 2019 - 
2021; Căn cứ Hướng dẫn số 28-HD/BTCTW ngày 28/02/2020 của Ban Tổ chức 
Trung ương về thực hiện sắp xếp tồ chức, cán bộ, công chức, viên chức cơ quan 
đảng, Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội ở những địa phương 
thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã; Điều lệ Hội và Hướng 
dẫn thực hiện Điều lệ Hội LHPN Việt Nam khóa XII; xuất phát từ thực tiễn việc 
thành lập, giải thế, kiện toàn bộ máy, cán bộ Hội LHPN các cấp khi sắp xếp các 
đơn vị hành chính thời gian qua, Đoàn Chủ tịch Trung ương Hội LHPN Việt 
Nam hướng dẫn một số vấn đề về sẳp xếp tổ chức Hội Liên hiệp Phụ nữ cấp 
huyện, cấp cơ sở (sau đây viết tắt là tồ chức Hội) ở những địa phương thực hiện 
sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã như sau:

1. Quy trình thực hiện sắp xếp tổ chức Hội cấp huyện, cấp cơ sở
1.1. Nguyên tắc
-  Việc sắp xếp Hội Liên hiệp Phụ nữ cấp huyện, cấp cơ sở phải thực hiện 

đông bộ với việc sắp xếp đơn vị hành chính, tổ chức Đảng cùng cấp;
- Trong suốt quá trình thực hiện sắp xếp, Ban Thường vụ Hội LHPN cấp 

trên trực tiếp có trách nhiệm phối họp chặt chẽ với cấp ủy nơi có sắp xếp đơn vị 
hành chính đề thống nhất, quyết định công tác tổ chức, cán bộ của Hội.

1.2. Trình tự, thủ tục
à) Đôi với nơi thực hiện hợp nhắt, sáp nhập các đơn vị hành chính cùng 

câp thành đơn vị hành chính cấp huyện, cắp xã mới:
- Bưó'c 1: Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp chủ động làm việc 

với cấp ủy, Ban Chấp hành Hội LHPN nơi có trong Đề án sắp xếp đơn vị hành
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chính vê chủ trương thành lập tổ chức Hội tương ứng với đon vị hành chính sau 
khi sắp xếp và dự kiến phương án nhân sự tham gia Ban Chấp hành, Ban 
Thường vụ, các chức danh chủ chốt của tồ chức Hội tại đon vị mới thành lập.

- Bước 2: Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp xây dựng Đe án, 
làm việc với cấp ủy của đơn vị hành chính mới về việc thống nhất thành lập tổ 
chức Hội mới của địa phương, cụ thể: số lượng hội viên, tổ chức Hội trực thuộc, 
nhân sự tham gia Ban Chấp hành, Ban Thường vụ và các chức danh chủ chốt 
của tố chức Hội.

- Bưóc 3: Sau khi có ý kiến thống nhắt của cấp ủy đảng nơi thành lập tổ 
chức Hội mới, Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp ra quyết định giải 
thê tô chức Hội cũ; thành lập tố chức Hội mới; công nhận số lượng các cơ sở/chi 
hội và hội viên trực thuộc; chỉ định Ban Chấp hành, Ban Thường vụ và các chức 
danh chủ chốt của tổ chức Hội mới.

Hồ sơ sáp nhập, họp nhất gồm:
+ Đê án sắp xếp tổ chức Hội;
+ Ý kiến thống nhất của cấp ủy;
+ Bản sao Quyêt định của cơ quan có thâm quyền vê việc sáp nhập, họp 

nhất đơn vị hành chính;
+ Các Biên bản họp có liên quan.
- Bước 4: Ban Thường vụ Hội LHPN mới được chỉ định tổ chức Hội nghị 

Ban Chấp hành mới đề công bố các Quyết định thành lập tổ chức Hội mới; chỉ 
định Ban Chấp hành, Ban Thường vụ và các chức danh chủ chốt; thông báo số 
lượng hội viên, số cơ sở/chi hội trực thuộc tổ chức Hội mới; thảo luận, điều 
chỉnh, bổ sung phương hướng, mục tiêu, nhiệm vụ, giải pháp và thông qua nghị 
quyết, chương trình hành động của tổ chức Hội mới được họp nhất, sáp nhập.

- Bước 5: Lưu hồ sơ.
b) Đối với nơi thực hiện điêu chỉnh địa giới hành chính:
- Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp nơi có tồ chức Hội được 

chuyên đi có trách nhiệm làm các thủ tục chuyến giao tồ chức Hội, số lượng hội 
viên và hướng dẫn Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, các nhân sự chủ chốt, hội 
viên về nơi sinh hoạt mới. Cụ thể:

+ Báo cáo cấp ủy cùng cắp và phối họp với cấp ủy cấp có tổ chức Hội 
chuyên đi vê chủ trương, đề án chuyển giao, dự kiến chương trình chuyển giao;

+ Tô chức Hội nghị Ban Chắp hành nơi có tổ chức Hội chuyển đi: công bố 
các quyết định chuyển giao và xác nhận lại số đầu mối, hội viên trực thuộc sau 
khi có tồ chức Hội được chuyển đi; thống nhất phương án chuyển giao hồ sơ, sổ 
sách, tài chính, cơ sở sở vật chất (nếu có); thảo luận, điều chỉnh phương hướng,
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mục tiêu, nhiệm vụ, giải pháp và thông qua nghị quyết, chương trình hành động 
của tô chức Hội sau khi có sự điêu chỉnh;

+ Liên hệ với Ban Thường vụ Hội LHPN nơi đưọ-c tiếp nhận để thống nhất 
Chương trình chuyển giao;

+ Hoàn thiện, lưu hô sơ chuyến giao.
- Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp nơi có tố chức Hội được 

chuyên đên có trách nhiệm làm các thủ tục tiếp nhận tổ chức Hội và hội viên 
tương ứng với địa giới hành chính được điều chỉnh. Cụ thể:

+ Báo cáo cấp ủy cùng cấp và phối họp với cấp ủy cấp có tổ chức Hội 
được chuyển đến về chủ trương, đề án tiếp nhận, dự kiến chương trình tiếp nhận;

+ Tồ chức Hội nghị Ban Chấp hành nơi có tổ chức Hội được chuyển đến 
(bao gồm cả các ủy viên Ban Chấp hành mới được chỉ định sau khi có điều 
chỉnh): công bố các quyết định tiếp nhận và công nhận số đầu mối, hội viên trực 
thuộc sau khi có tổ chức Hội được chuyển đến; nhận bàn giao hồ sơ, sổ sách, tài 
chính, cơ sở sở vật chất (nếu có); thảo luận, điều chỉnh, bổ sung phương hướng, 
mục tiêu, nhiệm vụ, giải pháp và thông qua nghị quyết, chương trình hành động 
của tô chức Hội mới được điều chỉnh;

+ Hoàn thiện, lưu hồ sơ tiếp nhận.
c) Đoi với nơi có đơn vị hành chính cắp huyệncấp xã giải thể
Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp căn cứ quyết định giải thể 

đon vị hành chính để ra Quyết định giải thể tồ chức Hội sau khi có ý kiến thống 
nhất của cấp ủy cùng cấp.

2. Xác định nhiệm kỳ hoạt động và cách tính số thứ tự của nhiệm kỳ 
đại hội của tổ chức Hội sau khi sắp xếp

- Nhiệm kỳ đầu tiên của tổ chức Hội cấp huyện, cấp cơ sở sau khi sắp xếp 
được xác định là nhiệm kỳ 2016 - 2021;

- v ề  số thứ tự nhiệm kỳ Đại hội của Hội Liên hiệp Phụ nữ cấp huyện, cấp 
cơ sở sau này được tính như sau:

+ Trường họp sáp nhập 02 tổ chức Hội trở lên cùng cấp, có số thứ tự (số 
lằn) của nhiệm kỳ bằng nhau thì số thứ tự của nhiệm kỳ tổ chức Hội sau sắp xếp 
được giữ nguyên.

+ Trường họp sáp nhập 02 tổ chức Hội trở lên cùng cấp, có số thứ tự (số 
lân) của nhiệm kỳ khác nhau thì số thứ tự của nhiệm kỳ tổ chức Hội mới được 
tính là lần thứ nhất.

+ Trường họp sáp nhập tổ chức Hội (nơi đi) trở thành một bộ phận của tồ 
chức Hội (nơi đến) thì số thứ tự (số lần) được tính theo nhiệm kỳ của tổ chức 
Hội nơi đến.
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+ Các trường hợp khác: căn cứ nhiệm kỳ của cấp ủy cùng cấp và tham 
khảo cách tính số thứ tự nhiệm kỳ Đại hội của các đoàn thể chính trị xã hội khác 
để quyết định cho phù họp.

3. v ề  số lượng ủy viên Ban Chấp hành, ủy viên Ban Thường vụ, Phó 
Chủ tịch Hội câp huyện và cấp co sỏ'

- Sô lượng ủy viên Ban Chấp hành, ủy viên Ban Thưòng vụ sau sắp xếp 
tôi đa không vưọt quá tông số hiện có của các tổ chức Hội cùng cấp trước khi 
săp xêp đon vị hành chính trừ đi số lượng các đồng chí nghỉ hưu, nghỉ công tác, 
chuyên công tác khác.

- Sô lưọng Phó Chủ tịch sau sắp xếp tối đa không vưọt quá tổng số hiện có 
của các tổ chức Hội cùng cấp trước khi sắp xếp đon vị hành chính trừ đi số lượng 
các đông chí nghỉ hưu, nghỉ công tác, chuyến công tác khác. Cụ the như sau:

+ Trường họp nhân sự Chủ tịch của tố chức Hội mới là nhân sự trong số 
Chủ tịch, Phó Chủ tịch của một trong các tố chức Hội trước khi săp xêp đơn vị 
hành chính thì số lượng Phó Chủ tịch của tổ chức Hội mới tối đa bằng tổng số 
Chủ tịch, Phó Chủ tịch Hội hiện có của các tổ chức Hội cùng cấp trước khi họp 
nhât, sáp nhập trừ đi sô lượng 01 đông chí Chủ tịch và các đông chí nghỉ hưu, 
nghỉ công tác, chuyên công tác khác.

+ Trường họp nhân sự Chủ tịch của tổ chức Hội mới được chỉ định từ nơi 
khác, không phải nhân sự là Chủ tịch, Phó Chủ tịch của các đơn vị sắp xếp đon 
vị hành chính thì số lượng Phó Chủ tịch tối đa bằng tống số Chủ tịch và Phó 
Chủ tịch Hội hiện có của các tồ chức Hội cùng cấp trước khi sắp xếp đon vị 
hành chính trừ đi số lượng các đồng chí nghỉ hưu, nghỉ công tác, chuyển công 
tác khác.

- Đề nghị Ban Thường vụ Hội LHPN cấp tỉnh chủ động phối họp với cấp 
ủy lãnh đạo, chỉ đạo việc xây dụng lộ trình, thực hiện bố trí, săp xêp giảm sô 
lượng các chức danh trên để đảm bảo tới Đại hội nhiệm kỳ 2021 - 2026 thực 
hiện đúng theo quy định Điều lệ Hội và Hướng dẫn công tác nhân sự của Đoàn 
Chủ tịch Trung ương Hội.

4. v ề  tham mưu lựa chọn nhân sự Chủ tịch Họi LHPN cấp huyện, 
cấp cơ sở sau sắp xếp địa giới hành chính

- Ban Thường vụ Hội LHPN cấp trên trực tiếp chủ động làm việc với cấp 
ủy nơi dự kiến thành lập tố chức Hội mới đế đề xuất sắp xếp nhân sự đáp ứng 
yêu cầu nhiệm vụ công tác Hội.

- Nhân sự giới thiệu giữ chức danh bảo đảm các tiêu chuẩn theo Hướng 
dẫn số 21/HD-ĐCT ngày 19/11/2015 của Đoàn Chủ tịch Trung ương Hội về
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công tác nhân sự để bầu Ban Chấp hành tại Đại hội và bầu Ban Thường vụ, các 
chức danh chủ chốt tại kỳ họp thứ nhất của Ban Chấp hành

5. v ề  chế độ, chính sách đối với đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức, 
người lao động

- Thực hiện theo Hướng dẫn số 28-HD/BTCTW ngày 28/02/2020 của Ban 
Tổ chức Trung ương về “việc thực hiện sắp xếp tổ chức, cán bộ, công chức, viên 
chức cơ quan đảng, Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể chính trị-xã hội ở  những 
địa phương thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính câp huyện, câp xã”.

- Ban Thường vụ Hội Liên hiệp Phụ nữ cấp tỉnh, cấp huyện chủ động 
tham mưu cấp ủy cùng cấp để sắp xếp, bố trí và giải quyết chế độ, chính sách 
cán bộ cho phù họp, đảm bảo tối đa quyền lợi cho cán bộ, công chức khi thôi 
giữ chức vụ lãnh đạo, quản lý.

6. Một số nội dung khác
- Thời điểm tiến hành Đại hội của tồ chức Hội mới thành lập được thực 

hiện theo kế hoạch chung của hệ thống Hội và sự chỉ đạo của cấp ủy cùng cấp.
- Thủ tục làm dấu: Căn cứ Quyết định của Hội LHPN cấp tỉnh/cấp huyện 

về việc thành lập tổ chức Hội mới; Quyết định chỉ định Ban Chấp hành, Ban 
Thường vụ, các chức danh chủ chốt, Hội LHPN mới được thành lập tiến hành 
thủ tục làm dấu theo sự chỉ đạo chung của cấp ủy địa phương. Việc sử dụng con 
dấu được thực hiện theo quy định tại Điều 18, Điều lệ Hội.

- Việc kiện toàn ủy viên Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, Chủ tịch và Phó 
Chủ tịch được thực hiện quy trình chỉ định, quy định tại Điều 16, Điều lệ Hội.

- Gợi ý Bố cục của Đề án sắp xếp, chuyển giao tố chức và kiện toàn cán 
bộ, gồm các phần cơ bản sau: (1) Căn cứ xây dựng Đề án; (2) Thực trạng bộ 
máy tổ chức, cán bộ trước và sau sắp xếp; (3) Phương án sắp xếp, kiện toàn Ban 
Chấp hành, Ban Thường vụ, các chức danh chủ chốt; (4) Đe xuất nhân sự cụ thê; 
(5) Lộ trình thực hiện.

- Đối với các địa phưong đã triển khai thực hiện trước khi Hướng dẫn này 
được ban hành, nếu có nội dung thực hiện khác với quy định của Hướng dân, đê 
nghị Hội LHPN cấp tỉnh chủ động báo cáo và thực hiện theo chỉ đạo của câp ủy địa 
phương.

Trên đây là Hướng dẫn việc thực hiện sắp xếp tổ chức Hội ở những địa 
phương thực hiện sắp xếp đơn vị hành chính cấp huyện, cấp xã, đê nghị Ban 
Thường vụ Hội LHPN các tỉnh/thành nghiên cứu, cụ thể hóa thành hướng dẫn 
chi tiết; chỉ đạo Hội LHPN cấp huyện, cấp cơ sở nơi sắp xếp đơn vị hành chính 
chủ động phối họp với cấp ủy xây dựng Đe án, tổ chức thực hiện nghiêm túc, 
hiệu quả. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn, vướng mắc, phản ánh kịp
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thời về Đoàn Chủ tịch Trung ương Hội (thông qua Ban Tổ chức, số điện thoại
0243.972.0061).

Giao Ban Tổ chức Trung ương Hội chịu trách nhiệm theo dõi, tông hợp 
kết quả triển khai trong hệ thống Hội, tham mưu giải quyết những vấn đề phát 
sinh trong quá trình tổ chức thực hiện.

Nơi nhận:
- Thường trực ĐCT (để báo cáo);
- Hội LHPN các tỉnh/thành;
- Các ban, đơn vị cơ quan TW Hội;
-Lưu: VT, TC (05).

HỘI LHPN TỈNH KHÁNH HÒA SAỌ Y BẢN CHÍNH
BAN THƯỜNG vụ

s Ố'.M /SY-BTV Khánh Hòa, ngày C4 tháng Q năm 2020

Nơi nhận:
-Thường trực Hội LHPN tỉnh;
-Hội LHPN các huyện, thị, thành phố; 
-VP và các Ban Hội LHPN tỉnh;
-Lưu: VT, TC.


